s SONHA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

sHe Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

Ha Noi, ngay 28 thang 03 nam 2025

QUY PINH LAM VIEC
TAI CUQC HOQP PAI HOI PONG CO PONG

Can cir Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 va Ludt sira d6i, bé
sung s6 03/2022/QH15 ngay 11/01/2022;

Can cit Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/ 11/ 2019 va Ludt sica doi,
b6 sung s6 56/2024/QH15 ngay 29/11/2024;

Can cir Diéu 1é Cong ty c6 phan Phat trién Néing lwong Son Ha;

Can cit Quy ché néi bé vé Quan tri Cong ty, Quy ché hoat dong ciia Héi dong

Quan tri, Quy ché hoat dong ciia Ban Kiém sodt Cong ty c6 phan Phdt trién Nang
lwong Son Ha;

Can cir tinh hinh hoat déng ciia Céng ty c6 phan Phat trién Nang lwong Son Ha.

Pi¢u 1. Doi twrong va pham vi 4p dung

1. Déi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung ddi véi:

C6 dong co tén trong danh sach ¢b déng do Téng Cong ty Luu ky va Bu trir Chimng

khoan Viét Nam l4p tai ngay ngay dang ky cudi ciing theo théng bao ctia Cong ty co
phan Phat trién Ning luong Son Ha (“Céng ty”, “SHE”) va nhiing ngudi duoc uy
quyén tham dy cudc hop Pai hoi dong ¢ dong (“Pai hdi”).

Hoi d@)ng Quan tri (“HPQT”), Ban Kiém soat (“BKS”), Ban Piéu hanh va cac
DPon vi/Phong/Ban lién quan dén t6 chirc va diéu hanh Dai hoi.

Céc bén lién quan tham gia, ho tro cong tac t6 chirc va diéu hanh Dai hoi theo quy

dinh cua phap luat va Diéu 18 Cong ty.

2. Pham vi ap dung
Quy dinh nay ap dung tai tat ca cac cudc hop Dai hoi dong co6 dong thuong nién
va bt thuong cua Cong ty, nham dam bao viée t6 chirc va van hanh cudc hop dung
quy dinh phép luat, minh bach va hiéu qua.

Diéu 2. Muc tiéu

1.  DPam bao tuan thi cac quy dinh cta phép luat va Didu 1é Cong ty cd phan Phat trién
Nang luong Son Ha;
Pam bao nguyén tic cong khai, dan chii va quyén loi hop phép cua tat ca cb dong;

3. DPam bdo an ninh, trat ty va hi€u qua lam vi¢c cia cudc hop Pai hoi déng cd dong

(“Dai hoi”).



Piéu 3. Thanh phan tham dy

Thanh phan tham dy Dai hoi 1 cac cd dong c6 tén trong danh sach c6 dong do Tong
Cong ty Luu ky va Bu trir Chimg khoan Viét Nam duogc 18p tai ngay ngay dang ky
cubi ciing theo thong béo ciia Cong ty hodc nhitng ngudi duoc uy quyén tham gia Pai
hoi hop €.

Piéu 4. Quy dinh vé trat tw

1.

Tai Dai hoi, mdi c6 dong, ngudi dai dién theo uy quyén hoic ngudi dugce ty quyén
(sau day goi chung 13 “c6 ddng”) khi t6i tham dy hop phai mang theo ban gbc Thé
can cudc cong dan/Ho chiéu con thoi han st dung, Thu moi hop, Giéy uy quyén (néu
c6), ban sao chimg thyc Gidy chimg nhan Dang ky kinh doanh méi nht (d6i véi t6
chire), ndp cho Ban Tham tra tu cach c6 dong. Co dong dugc nhan 01 (mdt) Thé biéu
quyét va 01 (mdt) Phiéu biéu quyét (trong d6 c6 ghi tén c6 dong va s6 phiéu c6 quyén
biéu quyét).

C6 dong khi vao phong hop phai ngdi dung vi tri hodc khu vuc do Ban T6 chirc quy
dinh, tuan tha viéc sip xép vi tri cua Ban T6 chic. C6 dong tham du hop phai tuan
thii cac quy dinh chung vé vin héa g xir noi cong cong. C6 déng khong ndi chuyén
riéng, khong str dung dién thoai trong cudc hop. Tat ca céac may dién thoai di dong
phai dé ché d6 im ling. Viéc ghi am, ghi hinh tai Dai hoi phai dwoc sy chép thuan cua
Chu toa Dai hoi. Ban To chic ¢6 quyén moi cac ¢ dong khong tuan thu quy dinh
chung ra khoi Pai hoi dé khong 1am anh hudng téi chuong trinh nghi sy chung.

C6 dong, dai dién ¢ dong dén hop mudn cé quyén dang ky ngay va sau dé c6 quyén
tham gia va biéu quyét ngay tai cudc hop nhung Chil toa khong c6 trach nhiém dimng
Dai hoi dé c6 dong ding ky va hiéu lyc cua cac ndi dung biéu quyét da tién hanh s&
khong bi anh hudng.

Céc cb dong c6 trach nhiém tham du tir khi bit diu Pai hoi cho dén khi két thuc Dai
hoi. Trong trudng hop ¢ déng tham du hop nao vi 1y do bét kha khang phai roi khoi
Dai hoi trude khi két thuc thi c¢d dong d6 c¢6 trach nhiém lién hé voi Ban To chire dé
thong bao y kién bang vin ban ctia minh vé nhitng vin dé s& dugc biéu quyét tai Pai
hoi.

Dieu 5. Diéu kién tién hanh Dai hoi

1.

Dai hoi duogc tién hanh khi ¢6 sé ¢ dong/dai dién theo iy quyén cua c6 dong tham
du dai dién tir 51% tong s phiéu c6 quyén biéu quyét theo danh sach c6 dong co
quyén tham du hop tai thoi diém 1ap dé thuc hién quyén tham du hop Pai hoi.
Trudng hop Dai hoi khong dir didu kién tién hanh theo quy dinh trén day thi viéc triu
tap va tién hanh Pai hoi cac 1an tiép theo s& dugc tién hanh theo quy dinh cta Diéu 18
Cong ty.

Diéu 6. Biéu quyét tai Pai hoi

1.

Céc vén dé trong chuong trinh nghi su cua Dai hoi déu phai dugc thong qua béng cach
biéu quyét truc tiép tai Pai hoi. Mdi c6 dong duge cip 01 (mot) Thé biéu quyét va 01
(mot) Phiéu biéu quyét (néu c6 ndi dung can thong qua bang cach bo phiéu tai Pai



2.1.

2.2.

dl.

hdi) c6 dong déu treo cua Cong ty. Chu toa Pai hoi quyét dinh lga chon ap dung
phuong thirc biéu quyét thong qua Thé biéu quyét hodc Phiéu biéu quyét ddi vai timg
ndi dung biéu quyét phit hop véi quy dinh ctia phap luat va Diéu 1& Cong ty.

Cach biéu quyét:

Thé biéu quyét

Dic diém: Thé biéu quyét ghi thong tin cua cb dong/dai dién dugc Gy quyén, sé phiéu
co quyén biéu quyét tai Pai hoi.

Muc dich: Dung Thé biéu quyét dé biéu quyét nhitng ndi dung can théng qua ngay tai
cudc hop nhu: Chuong trinh hop, bau Doan Chu tich, Ban Kiém phiéu, thong qua thanh
phan Ban Thu ky,...

Céch st dung: C6 dong/dai dién dugc Gy quyén cua cd dong biéu quyét cho timg van
dé bang cach gio Thé biéu quyét khi duge Chu toa hoi: Lan thir nhat: biéu quyét Tdn
thanh; Lan thit hai: Biéu quyét Khong tan thanh, Lan thir ba: Biéu quyét Khong cé
kién vé ting ndi dung cu thé. Két qua kiém phiéu s& duoc cong bd ngay sau khi biéu
quyét tirng nodi dung.

Phiéu biéu quyét

Dic diém: Phiéu biéu quyét ghi thong tin cta cd dong/dai dién dwoc uy quyén, sb cb
phén so hitu va hodc/dai dién va s6 phiéu co quyén biéu quyét tai Dai hoi.

Muc dich: Dung dé biéu quyét nhiing ndi dung can thong qua tai Pai hoi bang cach
b6 phiéu. Ban T chirc bd tri thiung phiéu tai hoi truong dé cd déng bo phiéu biéu
quyét.

Cach sir dung: Trén phiéu biéu quyét, Ban T6 chtic s& in day dii nhitng noi dung can
biéu quyét. Twong tng véi mdi ndi dung can biéu quyét co 3 phuong an biéu quyét 1a
“Tan thanh”, “Khong tan thanh” hoic “Khong c6 y kién”. Khi Poan Chu tich yéu cau
cb dong biéu quyét, c6 dong lua chon phuong an nao thi danh dau “X” vao phuong
an d6 va bo phiéu di biéu quyét vao thung phiéu.

Tinh hop 1é ctia Phiéu biéu quyét: Phiéu biéu quyét hop 18 1 nhimg phiéu do Ban T
chirc cudce hop phat hanh theo mau, c6 dong diu treo ctia Cong ty va dugc danh déu
theo dung quy dinh ddi véi timg ndi dung duoc dua ra biéu quyét (véi mdi ndi dung
dugc dua ra biéu quyét c6 dong chi dugc lya chon mot trong ba phuong an 1a: Tan
thanh - Khong tan thanh - Khéng c6 ¥ kién; truong hop c6 dong thay ddi y kién trudc
khi hoan tit viéc biéu quyét thi s& thuc hién danh déu lai va ky vao bén phai phuong
an lua chon cudi cung ciia minh); ky ghi rd ho tén ctia cd dong/dai dién duoc Gy quyén
tham dy hop.
Phiéu biéu quyét khong hop 16 khi:

(i)  Phiéu khong do Ban T chirc Dai hoi phat hanh theo mau va khong dong dau

treo ciia Cong ty va/hoac;
(i) Phiéu khong co chit ky cua c6 dong/dai dién duoc ty quyén tham du hop va hoic;

(iii) Phiéu biéu quyét bi rach, gach va/hoic;



(iv) Phiéu biéu quyét c6 lya chon tir hai phuong an trd 1én trong cung mot ndi dung
va khong c6 chir ky vao phuong an lga chon cudi cung hodc khong lga chon
phuong an nao thi phan biéu quyét cho ndi dung d6 coi nhur khong hop 18. Viéc
biéu quyét d6i voi timg ndi dung can thong qua tai phiéu biéu quyét 1a doc lap
v6i nhau va tinh hop 1& dugc x4c dinh trén ting nodi dung biéu quyét.

d2. Xu 1y phiéu biéu quyét khong hop 18:

(i)  Céc phiéu biéu quyét khong hop 18 vi Iy do néu tai (i), (ii), (iii) muc d1 néu trén
thi toan bo cac ndi dung biéu quyét khong dugc tinh vao két qua kiém phiéu.

(ii) Dbi voi truong hop néu tai (iv) muc d1 néu trén: cac phiu c6 timg ndi dung khong
hop 1é thi phan n6i dung biéu quyét khong hop 1¢ khéng duge tinh vao két qua
kiém phiéu.

e.  Thé 1é biéu quyét:

- MG&i ¢6 phan phd thong c6 mot phiéu biéu quyét.

- Ty 18 biéu quyét trén mdi ndi dung biéu quyét dugc xac dinh bang ty 1¢ giita tong
Phiéu biéu quyét thu vé hop 1é ctia cac cd dong du hop chia cho tong s6 Phiéu biéu
quyét ciia cac cac c6 dong du hop va tham gia biéu quyét (tinh trén sé Phiéu biéu
quyét phét ra).

- Ty 1é Phiéu biéu quyét can thiét dé thong qua cac ndi dung biéu quyét tai Dai hoi duoc
ap dung theo quy dinh tai Diéu 1 Cong ty va quy dinh cta phap luat.

- Thoi gian kiém phiéu va cong bd két qua kiém phiéu: Phiéu biéu quyét s& duoc Ban
Kiém phiéu tién hanh kiém va cong b két qua kiém phiéu ngay sau khi biéu quyét.

Diéu 6. Biu cir thanh vién Héi d(“)ng Quan tri, thanh vién Ban Kiém soat (néu c0)

1.  Viéc biéu quyét bau thanh viéen HPQT (“HPQT”), thanh vién Ban Kiém soat
(“BKS”) duoc thyc hién bo phiéu kin theo phuong thirc bo phiéu theo nguyén tic da
s0.

2. MaJi cb dong duge phat: to Phiéu bau thanh vién HDQT va/hodc to Phiéu bau thanh
vién BKS véi s6 Phiéu bau thanh vién HPQT va/hodc sé Phiéu bau thanh vién BKS
bé“mg $6 ¢ phén sO hitu va dugc uy quyén.

3. Cb dong bau thanh vién HDQT va/hodc thanh vién BKS bang cach dién sb phiéu bau
tuong ung cho tung ung cu vién HDQT va/hodc BKS sao cho sb phiéu bau cho tung
thanh vién HDQT va/hoic timg thanh vién BKS trén mdi to phiéu bau khong 16n hon
sb ¢b phén s& hiru va dugc uy quyén.

4.  Nhimg phiéu bau ctr sau day 1a khong hop 1¢:

a.  Phiéu khong phai 1a phiéu do Ban Té chirc Pai hoi phat ra; hodc

b.  Phiéu khong c6 diu treo kiém soat tai liéu ciia Ban T6 chirc Dai hoi; hodc

c.  Phiéu gach x0a, sira chira, ghi thém tng vién khong thudc danh sach ing vién da dugc
Pai hoi théng qua trude khi tién hanh bo phiéu; hodc

d.  Phiéu c6 s6 phiéu bau tuong tmg cho timg g ctr vién vuot qué tong sd phiéu bau cua
c¢b dong do; hodc



C.

Phiéu bau khong co chir ky ciia ¢6 dong/ngudi dai dién theo ty quyén; hodc

Phiéu ndp cho Ban Kiém phiéu sau khi bo phiéu két thuc vao hom phiéu di dugc niém
phong.

Nguyén tic lya chon cac tmg cir vién tring cir vao HDQT, BKS

Ngudi trang cir thanh vién HPQT, thanh vién BKS phai c¢6 s6 phiéu bau dat tir 51%
tr 1én tong s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thap cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh
tai Diéu 1.

Truong hop khong lya chon du s6 thanh vién HDQT, thanh vién BKS do tng vién
khong dat du 51% trg 1én tong s6 phiéu bau hodc c6 tir 02 tng ctr vién trd 1én cing
dat s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cia HDQT, BKS thi s& bau lai
trong sb cac ing vién d6 dé chon dugc ngudi d6 da sé phiéu bau.

Cac van d& phét sinh s& duoc xin y kién cd dong tryc tiép tai Dai hoi.

Piéu 7. Phat biéu y kién tai Pai hoi

1.

Cb dong du hop khi mudn phat biéu y kién thao luan phai dang ky noi dung phat biéu
vao Phiéu dit cau hoi, truong hop khong céd Phiéu dit cau hoi thi dang ky ndi dung
phat biéu vao giéy va chuyén cho t6 giup viéc guri Ban Thu ky dé trinh Poan Chu tich.
Truong hop Poan Chu tich dé nghi cac cd dong phat biéu truc tiép, c6 dong can phat
biéu gio tay d& nghi phat biéu va chi phat biéu y kién khi Poan Chu tich mdi phat biéu.
Moi cb dong déu cé quyén va dugce khuyén khich tham gia phat biéu y kién tai Pai
hoi. Tuy nhién, trong truong hop c6 quéa nhiéu y kién phat biéu dan t6i kéo dai thoi
gian Pai hoi ngoai duy kién hodc ¢6 nhiéu y kién trang 1p vé ndi dung, Poan Chu tich
¢6 quyén lya chon nhitng ¥ kién phat biéu chung nhit hodc gin nhit v6i chuong trinh
nghi sy dé giai d4p va tir chdi tra 10i cac vin dé nam ngoai chuong trinh nghi sy.

C6 dong khi phét biéu can nhanh gon, tranh tring l3p va tip trung vao trong tim can
thao luan, phu hop véi ndi dung chuong trinh nghi sy ctia Pai hoi da dugc thong qua.
Chi1 toa Dai hoi s& sap xép cho ¢ dong phat biéu theo thir tyr ding ky, dong thoi giai
dap thic méc cua cb dong.

Pi¢u 8. Quyén va trach nhiém ciia Chii toa va Poan Chii tich

1.

HPQT Cong ty dé cir Poan Chu tich, bao gdm Chu toa, thanh vién HDQT, Ban Diéu
hanh gitp Chu toa diéu hanh Dai hoi, va dugc Pai hoi théng qua dé diéu hanh cudc
hop.

Quyén va nghia vy cua Chu toa Pai hdi

Chu tri Pai hoi va diéu hanh cac hoat dong cua Dai hoi theo trinh ty du kién d3 duoc
thong qua.

Quyét dinh vé van dé trinh tu, thu tuc hodc cac su kién phat sinh ngoai chuong trinh
ctia Pai hoi mang tinh phan quyét cao.

Chu toa tién hanh cac cong viéc can thiét dé diéu khién Pai hoi mot cach hop 18, co
trat ty va phan anh dugc mong muén cia da sb c¢d dong, dai dién ) dong tham du.

Huéng dan cac c6 dong thao luan.



Trinh du thao, két luan nhiing van dé can thiét dé cac cd dong biéu quyét.

Tra 10i/chi dinh nhitng ngudi c6 trach nhiém giai dap nhitng vin dé do c¢b dong yéu
cau.

C6 thé tri hoin Dai hoi dén mot thdi diém khac va tai mot dja diém khac do Chi toa
quyét dinh ma khéng can ldy ¥ kién cuia ¢6 dong trong truong hop:

Hanh vi ctia nhimg ngudi c6 mit can trd hodc co kha nang can tro dién bién c6 trat
tu cua Pai hoi;

Su tri hodn 1a can thiét dé cac cong viéc cua cudc hop duoc tién hanh mot cach hop
1€.

Piéu 9. Trach nhiém ciia Ban Thim tra tu cich c6 dong

Ban Tham tra tu cach cd dong tham dyu Pai hoi do Ban T chirc Pai hoi chi dinh. Ban
Thém tra tu cich cd dong co trach nhiém kiém tra tw cdch va tinh hinh c6 dong/ngudi dai
dién cta cb dong dén tham dy hop trong toan bo thoi gian dién ra cudc hop va bao céo
trude Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach va tinh hop phap, hop 18 cua viée t6 chirc cude
hop theo cac quy dinh ciia Diéu 1& Cong ty.

Piéu 10. Trach nhiém ciia Ban Thuw ky Dai hoi

2.
3.
4.

Ban Thu ky Dai hoi do Chu toa chi dinh va dugc Dai hoi thong qua. Ban Thu ky Pai
hoi ¢6 nhiém vu:

Ghi chép day du, trung thuc toan bo ndi dung dién bién Pai hoi va nhimng van dé da duoc
cac c¢6 dong thong qua hodc con luu ¥ vao Bién ban hop va thong qua trude khi bé mac.
Gitp viéc cho Boan Chu tich cong bd duy thao cac van kién, két luan, Bién ban hop.
Tiép nhan phiéu dit cau hoi cua cac cd dong chuyén dén Poan Chu tich.

Céc nhiém vu khéac quy dinh tai Diéu 16 (néu ¢6) va yéu cau ctia Poan Chu tich.

Diéu 11. Trach nhiém cia Ban Kiém phiéu

1.

Ban Kiém phiéu do Chu toa dé cir va duoc Dai hoi thong qua bang hinh thic biéu
quyét. Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu:

Phé bién thé 18, cac nguyén tic thyc hién biéu quyét, hudng dan st dung Phiéu biéu quyét/
Thé biéu quyét.

Thu phiéu sau khi ¢ dong biéu quyét va tién hanh kiém phiéu.

Béo céo trudc Pai hoi vé két qua kiém phiéu.

Xem xét va bao co voi Dai hoi quyét dinh nhimg truong hop vi pham thé 16 bau ctr hodc
don tir khiéu nai vé& bau cir (néu co).

Cac nhiém vu khéac quy dinh tai Diéu 1& (néu co).

Nguyén tic kiém phiéu:

Viée b phiéu biéu quyét dugc bit diu sau khi Ban T6 chirc théng bao dé nghi cac cb
dong thyc hién bo phiéu va két thiic khi c6 dong cudi cting bo phiéu bau vao thung phiéu
hoac ngay sau khi Chu toa hoéi vé viéc con ¢b dong nao chua bo phiéu ma khong co cd
dong nao c6 ¥ kién hodc khi hét thoi gian bo phiéu biéu quyét;



b.  BanKiém phiéu tién hanh kiém tra thing phiéu truéc sy chimg kién ctia c6 déng/dai dién
c0 dong;
Ban Kiém phiéu thyuc hién kiém phiéu trong 01 phong riéng/khu vuc riéng;

d.  BanKiém phiéu c6 thé sir dung cac phuong tién k¥ thut dién tir va chuyén vién k§ thuat
ho tro trong viéc kiém phiéu;

e.  Viéc kiém thé, kiém phiéu phai duoc lap thanh Bién ban (goi chung 12 “Bién ban kiém
phiéu”) va dugc Trudng Ban Kiém phicu cong bo trudc khi bé mac Pai hoi.

Diéu 12. Bién ban va Nghi quyét cudc hop Pai hdi dong c6 dong
T4t ca cac nodi dung tai Dai hdi phai dugec Ban Thu ky ghi vao Bién ban hop. Bién ban
va Nghi quyét cudc hop Pai hoi dong cd dong duge doc va thong qua trude khi bé
mac cudc hop va dugc luu gilr vao so bién ban cua Cong ty.

Diéu 13. Diéu khoin thi hanh
C6 d6ng, nhitg ngudi tham du hop Pai hoi va cac bén tham gia cudc hop co trach
nhiém thyc hién Quy dinh nay.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
(Daky)

L& Vinh Son



